OFERTA PRACY

Biuro Geodety Wojewo6dztwa Mazowieckiego w Warszawie
Al. Jerozolimskie 28, 00-024 WARSZAWA
tel: (0-22) 827-70-46, fax: (0-22) 828-84-59

STANOWISKO KSIEGOWY
DZIAL FINANSOWO - KSIEGOWY
NR OGLOSZENIA 1/2010
DATA OGLOSZENIA 05.02.2010
WYMIAR ETATU 1/1
Przewidywana kwota wynagrodzenia brutto w przedziale od 2.800 do 3.600 zt

1. obstuga zagadnien finansowo — ksiegowych ( w tym
prowadzenie rejestréw VAT, rejestréow sprzedazy,
dekretacja raportow kasowych i wyciggéw
bankowych, sporzadzanie dokumentéw PK oraz
analiza rozrachunkdéw),

2. prowadzenie ewidencji rzeczowych  sktadnikéw

, majatkowych oraz dokumentacji zwigzanej z ich
GLOWNE OBOWIAZKI zagospodarowaniem,

3. weryfikacja rozliczen zwigzanych z projektami
finansowanymi z udziatem funduszy Unii Europejskiej,

4. udzial w opracowywaniu planéw jednostki i zadan
budzetowych prowadzonych przez BGWM
w Warszawie, ich biezacej weryfikacji i analizie stanu
realizacji

WYKSZTALCENIE wyzsze ekonomiczne

ZNAJOMOSCE JEZYKOW OBCYCH mile widziana znajomosc jezyka angielskiego

1. kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania
pracy na okreslonym stanowisku oraz praktyczne
umiejetnosci w zakresie pkt. 1 i 2 gtdwnych
obowigzkéw pracownika,

2. praktyczna umiejetnos¢ obstugi komputera,

3. biezaca znajomos¢ zagadnien finansowo —
ksiegowych,

4. umiejetnos¢ analizy i weryfikacji dokumentow,

WYMAGANIA KONIECZNE L . .
5. preferowany co najmniej 2-letni staz pracy na

podobnym stanowisku,

6. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
okreslonym stanowisku,

7. niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie
(osoba, ktorej zostanie zaproponowana praca
w BGWM, bedzie zobowigzana do dostarczenia
zapytania z Krajowego Rejestru Karnego
o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie)



1. znajomos¢ programéw komputerowych do obstugi
zagadnien finansowo — ksiegowych,

2. umiejetnosc analitycznego myslenia,
odpowiedzialno$¢, terminowos$¢, zaangazowanie w
prace, samodzielno$¢, komunikatywnosc¢,

3. znajomosc¢ tematyki dotyczacej realizacji
WYMAGANIA POZADANE projektéw finansowanych z udziatem funduszy Unii
Europejskiej,

4. umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

dobra organizacja pracy wiasnej i umiejetnosc
pracy w zespole,

6. umiejetnos$¢ pracy w sytuacjach stresowych i pod
presjg czasu.

OFERUJEMY

. State wynagrodzenie okreslone w przepisach dotyczacych pracownikéw samorzadu terytorialnego.

. Premie okreslong w regulaminie wynagradzania pracownikéw BGWM w Warszawie.

. Zatrudnienie w petnym wymiarze pracy w BGWM w Warszawie, bedacym gospodarstwem pomocniczym
samorzadowej jednostki budzetowej.

. Ciekawg, twoérczg prace w mtodym dynamicznym zespole.

. Kursy i szkolenia z zakresu wykonywanych obowigzkoéw.
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Oferty zawierajace List motywacyjny oraz Curriculum Vitae opatrzone klauzulg "wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133 poz. 883
z pézn. zm.)", kserokopie dyploméw oraz kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajagce wymagany
w ogtoszeniu staz pracy, nalezy sktadaé¢ w siedzibie BGWM w Warszawie: 00-024 Warszawa, Al. Jerozolimskie 28,
II pietro, pokdj 206 w godzinach 7.45-15.45 lub poprzez e-mail: sekretariat@bgwm.pl w terminie
do 16 lutego 2010 r. W przypadku otrzymania duzej ilosci kompletnych ofert pracy przewidziane jest
przeprowadzenie testu kwalifikacyjnego z zakresu biezgcej znajomosci zagadnien finansowo — ksiegowych.

Zgtoszenia kandydatéw ztozone po terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéw nie bedg brane pod uwage
w postepowaniu rekrutacyjnym. Do rozméw kwalifikacyjnych zostang zaproszeni tylko wybrani kandydaci.
Informacja o wynikach rekrutacji bedzie umieszczona na stronie BGWM w Warszawie.

Ztozonych dokumentéw BGWM w Warszawie nie zwraca.

Informujemy, ze w wyniku przeprowadzonej
rekrutacji na oferowane stanowisko zostata Aldona Kowalska
zatrudniona/y pani/pan:


mailto:%20bgwm@bgwm.pl

